Perfil

Tengo experiencia en participacion ciudadana,
operaciones politicas y trabajo social. He
liderado la promocion de la participacion
comunitaria y gestionado proyectos para
fortalecer el compromiso  civico. En

operaciones politicas, he coordinado
estrategias y recursos para alcanzar objetivos y
movilizar apoyos. Ademas, he desarrollado
habilidades en la gestion de programas vy
atencion a la comunidad en el ambito social,
contribuyendo a mejorar la calidad de vida de

los beneficiarios.

Contacto

54831500 Ext. 2243

emanuel.ortiz@tlalpan.cdmx.gob.mx

Calle Moneda s/n Esquina Callején
Carrasco, Col. Tlalpan, Centro, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14000

Habilidades

Resolucién de Problemas
Gestion de Proyectos
Comunicacion Efectiva
Gestion de Recursos
Coordinacion de Equipos
Adaptabilidad
Aprendizaje Continuo

Idiomas

E Inglés

EMANUEL
ORTIZ
ALVAREZ

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE ARCHIVO
ALCALDIA TLALPAN
2024 - ACTUALIDAD

= 21afios
Experiencia laboral

Promotor Vecinal y Operador Territorial

9 Participacion Ciudadana — Gob. CDMX
M 2021-2022

Coordiné y supervisé actividades en mi seccion, asegurando la
efectiva implementacion de proyectos y cumplimiento de
objetivos. Organicé eventos comunitarios y talleres para fortalecer
la cohesion social y la participacion. Implementé y supervisé
proyectos para mejorar la calidad de vida en la comunidad,
gestionando recursos y colaborando con autoridades locales.

Encargado de Archivo / Coordinador de grupos
vulnerables

9 Fundacion La Esperanza De Los Nifios AC.

E 2021-2024

Mis funciones: organizacion, clasificacion y resguardo de
documentos; manejo y digitalizacion de archivos fisicos y
electrénicos; apoyo en la gestidon y recuperacion de informacion y
cumplimiento de normativas y procedimientos de archivo, asi
como realizar las bajas documentales correspondientes.
Despacho Juridico Ortiz y Asociados

9 Responsable Administrativo
[ 2022 -2024

Gestién de operaciones administrativas del despacho juridico,
incluyendo la administraciéon de agendas, coordinacion de
reuniones y manejo de correspondencia. Administré documentos
legales y expedientes, apoyé a los abogados en la preparacion de
casos y comunicacion con clientes

Educacion

Ingenieria Geomatica
9 Universidad Nacional Autonoma de México

[F] 2022-ACTUALIDAD



